Slezskd univerzita v Opavé
Obchodné podnikatelskd fakulta v Karviné

Smérnice ¢. 43/2001
dékana Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné

EDICNI CINNOST
v plném znéni (v¢. dodatki ke smérnici)

Dé&kan OPF stanovi v rdmci Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné nésledujici postup pii
zabezpecovani edicni Cinnosti:

1

Pti realizaci edi¢ni Cinnosti bude postupovano dle Zakona o neperiodickych publikacich
€. 37/1995 Sb. ze dne 8. 2. 1995 a Zédkona o pravu autorském ¢. 121/2000 ze dne 7. 4. 2000.
Odbornym, technickym i administrativnim zabezpecovanim edi¢ni Cinnosti fakulty je
povéteno oddéleni védy, vyzkumu a rozvoje OPF (déle jen VVR).

Kazdoroc¢né ke konci roku bude kolegiem dékana projednan ndvrh planu edi¢ni ¢innosti
na nésledujici kalendaini rok. Po stanoveni rozpo¢tu OPF a pfidéleni ¢astek VVR pro
zajistovani edini Cinnosti bude tento pldn upfesnén a definitivné schvdlen kolegiem
dckana.

VVR v oblasti edi¢ni ¢innosti OPF zabezpecuje zejména:

a) tisk publikaci,

b) vystaveni smluv s autory a stanoveni autorskych honorait,

c) vystaveni smluv a vypocet honorait za pisaiské prace,

d) recenzni fizeni, vystaveni smluv s externimi recenzenty a stanoveni vyse honorafe,

e) vystavovani objedndvek na tisk a jejich predani ekonomickému oddéleni k evidenci
a podpisu,

f)  zhotoveni ndvrhu obdlky skript,

g) pridéleni ISBN, ISSN na rektoraté SU a jejich evidenci,

h)  zasilani povinnych vytiskl dle Zdkona o neperiodickych publikacich ¢. 37/1995 Sb.
a zasilani vytisk sponzortim OPF dle smluv.

Ptiprava skript, u¢ebnich materiali, monografif a sborniki:

a) Obsahovd strdnka

Autor zodpovid4 za obsahovou i jazykovou upravu publikace. V ptipad¢ zdjmu autora
zajisti jazykovou upravu katedra komunikace. Za odbornou troven a potiebnost ve vztahu
k vyuce na fakulté zodpovida vedouci katedry, kam autofi pfinaleZi.

b) Priprava k tisku

Pro tiskdrnu VVR pfipravi publikaci v definitivhim stavu dle smlouvy mezi OPF
a tiskdrnou. Autofti zodpovidaji za kone¢nou podobu publikace a za obsahovou, jazykovou
1 grafickou upravu s vyjimkou obélky skript.

Definitivni ptedloha pro tisk musi byt vyhotovena na pocitaci pomoci programu Microsoft

Word a preddna na disketée, ptip. po dohod¢ s VVR v jiné elektronické podobé a jedenkrat
v tiSténé podobé.



Text bude pfipraven s témito parametry:
velikost stranky: A4 (210 x 297 mm)

vzhled stranky: nahote 2,5 cm
dole 2,5 cm
vlevo 2,5 cm
vpravo 2,5 cm
u hibetu 0 cm
zahlavi 1,25 cm
zéapati 1,25 cm

radkovani: jednoduché

prolozeni znakii: normalni

pismo: Times New Roman, velikost 12, u nadpisit mohou byt uzivany velikosti
pisma 14, ptip. 16

zarovnani: do bloku

Obsah se obvykle uvadi na zacitku publikace, seznam literatury na konci publikace.
Ostatni parametry jsou ponechdny na autorech.

Prepis materidla si zajisti autor sdm (za uplatu dle smérnice OPF v souladu se zdkonikem
prace) nebo ptepis zajisti VVR, piicemz bude ddna prednost zapojeni studenttl.

Definitivni text bude zkompletovdn a vytiStén na VVR a dan k zavérecné kontrole
autorovi. Poté bude publikace pfeddna tiskarn¢. Skripta jsou tiSténa ve formatu AS, ve
vyjimecnych piipadech (napt. jazykové texty) na zZadost autorti bude skriptum vytisténo
ve forméatu A4, ptip. BS, ostatni publikace (sborniky, monografie) budou vytistény dle
dohody s autorem.

¢) Priprava publikace na CD

Publikace OPF mohou byt vydavany na CD. Tyto publikace nemohou mit pfidéleno
ISBN. Definitivni podobu publikace na CD zpracuje autor a ptedd VVR spolu s uvedenim
poctu znaki dila. Obdlku CD zpracuje VVR. RozmnoZeni CD zajisti Informacéni centrum
fakulty.

d) Recenze

Kazdé skriptum musi byt posouzeno nejméné jednim internim a jednim externim
recenzentem. Recenzenty schvaluje dékan fakulty na ndvrh vedouciho katedry. Recenzni
posudky externim recenzentiim budou financné honorovany (viz bod 4 d).

e) Autor publikace uvede na jeji zdver na samostatné strdance :
1 Obor (viz Priloha €. 2)
2 Kli¢ova slova (maximdlng pét)
3 Struc¢nou anotaci (maximalné tii fadky)
Vlastni kone¢né umisténi v publikaci provede pracovnice VVR.

Odmeénovani edi¢ni Cinnosti:
a) Autorsky honordr za zpracovdni novych skript, monografii a ucebnich materidli
¢ini 1.000,- K¢ za jeden autorsky arch.
b) Autorsky honordr za druhé, treti atd. upravené, prip. rozSirené vyddni skript nebo
ucebnich materidlu téhoz autora bude honorovano takto:
. do 50 % zmén ptivodniho obsahu skripta nebo uc¢ebniho materidlu uréi honorat
v % prodékan VVR,



od 50 % zmén ptvodniho obsahu skripta nebo ucebniho materidlu bude
hrazeno jako publikace nov4, tj. 100 %.

c) Ocenéni pisarskych praci vychazi z Vnitintho mzdového predpisu o platovych
pomérech zaméstnancti Slezské univerzity v Opavé, kde pisaiské prace jsou
ohodnoceny ve 3. platové tfid¢ a je stanoveno timto vypoctem:
stanovend hodinovd sazba (3. platova tf. 30,- K&) x pocet hodin prepisu (ptepis
jednoho autorského archu €ini pét hodin).

Rozsah piepisu bude pocitan stejné jako autorsky honorét.

Stejny postup bude dodrZovan i u publikaci vyddvanych na CD.

d) Recenzni honordr bude poskytovdn externim recenzentiim.
Vyse honorére dle rozsahu publikace bude soucasti zdvazkového vztahu.

5 Evidence a rozdéleni vydanych skript, u¢ebnich materidlii a dalSich publikaci vydanych OPF:

a)

b)

c)

d)

Prevzeti publikaci z tiskdrny zabezpeCuje VVR, které provede kontrolu kvality i
mnozstvi dodanych vytiskd, pifip. reklamace. Skripta a ucebni materidly predd do
skladu skript.

Sekretariat tajemnika je povéfen evidenci skript a ucebnich materidld, jejich
predanim dle rozdélovniku uvedeného v bod¢ c¢) a k prode;ji.

Celkovy ndklad kazdého vydaného skripta bude rozdélen takto:

10 % nakladu - odborna fakultni knihovna,

Sks - kazdému z autorq,

2 ks - edicni stfedisko oddéleni védy, vyzkumu a rozvoje,
2 ks - dékan fakulty,

18 ks - povinné vytisky a sponzoti OPF - zajistuje oddéleni

védy, vyzkumu a rozvoje, mimo skripta vydana na CD.
Rozdéleni ostatnich vydanych publikaci (sborniky, monografie, rofenky aj.)
zajist'uje oddéleni VVR.

6 Prodej vydanych skript a u¢ebnich materiéli je stanoven takto:
Celkovy ndklad skript po odecteni poctu dle bodu 5 c) je urcen k prodeji. Prodej zajistuje
fakultni prodejna skript a fakultni knihovna. Prodejni cena je stanovena na zdklad¢
kalkulace (viz piiloha smérnice). Kalkulaci skript administruje oddéleni tajemnika fakulty.
Na dotisk skript se kalkulace nestanovuje. Prodej dotisku se realizuje za ptivodni cenu.

7 Evidence ve skladu skript je vedena pribézné na skladovych kartach, fyzickd inventarizace
je provadéna kazdoro¢né€ k 31. prosinci.

Karvind 7. 1. 2005



Ptiloha ¢. 1

Dodatek ¢. 8
ke Smérnici dékana ¢. 43/2001
Slezské univerzity v Opavé, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné

Ediéni ¢innost
Meéni se dodatek €. 7 takto:

Piiloha 1
1) Kalkulace ceny skript
Vypocet prodejni ceny: cena za tisk: pocet vytiskil (alikvotni podil kust ur¢enych k prodeji)

= vyrobni naklady (VN)
+ rezie 20% VN (ndklady prodeje na fakultg, ptiprava pro tisk)
= vyrobni cena bez DPH
+10% DPH
= vyrobni cena s DPH 10%
: pocet vytiskl (alikvotni podil kust ur¢enych k prodeji)
= prodejni cena 1 ks vytisku

Zasilkovy prodej:prodejni cena

+ ndklady prodeje mimo fakultu, tj. balné, poStovné
(v€. 20% DPH z postovného a balného)

= zasilkova cena 1 ks vytisku

2) Pri tisku skript a publikaci v ndkladu 50 ks bude cena stanovena na zdklad¢ rozhodnuti
tajemnika fakulty.

PhDr. Bohumil Fiala, Ph.D.
dckan fakulty

Karvina dne 1. 4. 2010



Ptiloha €. 2

Navrh seznamu oboru:

- matematika (12)

- informatika (1203)

- statistika (1209)

- operacni vyzkum (1207)

- ekonomie (53)

- Ucetnictvi (5303)

- organizace a management (5311)
- odvétvové ekonomiky (5312)
- marketing (5399)

- geografie (54)

- historie (55)

- pravo (56)

- pedagogika (58)

- jazykovéda (57)

- politologie (59)

- psychologie (61)

- sociologie (63)

- etika (71)

- filosofie (72)



